サンプル（案）
○○○発第◇◇◇号
令和○年○○月○○日
施設長　殿

いばらき医療総合病院
病院長　水戸　太郎

令和○年度　○○○○講師依頼について

時下、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
いばらき医療総合病院の事業につきましては、平素よりご支援、ご協力を賜り厚くお礼申し上げます。
さて、この度、令和○年度、いばらき医療総合病院の教育計画におきまして、「　　　　　　　　　　」を開催することになりました。
つきましては、貴所属　　　　　　　　　　様に下記により講師をお引き受けいただきたく、公務ご多忙中恐縮に存じますが、何卒ご高配賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。
なお、ご承諾いただけましたら、同封の承諾書をご返送くださいますようお願い申し上げます。

記

１．日　時　　　　令和○年○○月○○日（　　）　10：00～16：00
２．場　所　　　　いばらき医療総合病院　○○ホール
　　　　　　　　　〒○○○－○○○○
　　　　　　　　　○○市○○町○○丁目－○○－○○
　　　　　　　　　℡　○○○－○○○－○○○○
３．研修名　　　「　　　　　　　　　　　　　　　　」
４．対　象　　　　看護職
５．謝　金　　　　○○○○○円




サンプル（案）
○○○発第◇◇◇号
令和○年○○月○○日
看護部長　殿
いばらき医療総合病院
病院長　水戸　太郎

令和○年度　○○○○講師依頼について

時下、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
いばらき医療総合病院の事業につきましては、平素よりご支援、ご協力を賜り厚くお礼申し上げます。
さて、この度、令和○年度、いばらき医療総合病院の教育計画におきまして、「　　　　　　　　　　」を開催することになりました。
つきましては、貴所属　　　　　　　　　様に下記により講師をお引き受けいただきたく、公務ご多忙中恐縮に存じますが、何卒ご高配賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。

記

１．日　時　　　　令和○年○○月○○日（　　）　10：00～16：00
２．場　所　　　　いばらき医療総合病院　○○ホール
　　　　　　　　　〒○○○－○○○○
　　　　　　　　　○○市○○町○○丁目－○○－○○
　　　　　　　　　℡　○○○－○○○－○○○○
３．研修名　　　「　　　　　　　　　　　　　　　　」
４．対　象　　　　看護職
５．謝　金　　　　○○○○○円


サンプル案
○○○発第◇◇◇号
令和○年○○月○○日

個人名　殿
いばらき医療総合病院
病院長　水戸　太郎

令和○年度　○○○○講師依頼について

時下、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
いばらき医療総合病院の事業につきましては、平素よりご支援、ご協力を賜り厚くお礼申し上げます。
さて、この度、令和○年度、いばらき医療総合病院の教育計画におきまして、実践能力の向上として「　　　　　　　　　　　　」を開催することになりました。
つきましては、公務ご多忙中恐縮に存じますが、下記により講師としてご指導を賜りたくお願い申し上げます。
[bookmark: _GoBack]なお、お手数をおかけいたしますが、関係書類につきましては、ご記入いただき、研修当日にご持参くださいますようお願い申し上げます。

記

１．日　時　　　　令和○年○○月○○日（　　）　10：00～16：00
２．場　所　　　　いばらき医療総合病院　○○ホール
　　　　　　　　　〒○○○－○○○○
　　　　　　　　　○○市○○町○○丁目－○○－○○
　　　　　　　　　℡　○○○－○○○－○○○○
３．研修名　　　「　　　　　　　　　　　　　　　　　」
４．対　象　　　　看護職
５．謝　金　　　　○○○○○円（お問い合わせ先）
いばらき医療総合病院
研修担当；○○、○○
℡　○○○－○○○－○○○○
fax　○○○－○○○－○○○○
E-mail　

